
 

 
 

YEMEKNANE TAKİBİ VE ONAYI İŞLEMLERİ

SÜREÇ ADI Servise Hazır Yemek

SÜREÇ NO 4

SÜRECİN 
SORUMLULARI 

Yüksekokul Müdürü, Yüksekokul Bölüm 
Sekreteri

SÜREÇ 
ORGANİZASYON 

İLİŞKİSİ 
Yüksekokul Müdürü, Yüksekokul Bölüm Başkanları. Rektörlük

ÜST SÜRECİ Eğitim Öğretim

SÜRECİN AMACI Servise Hazır Yemek alım

SÜRECİN SINIRLARI Her Yarıyıl Öncesinde 

SÜREÇ ADIMLARI 

1 Servise Hazır Yemekten faydalanan kişi sayılarını belirlenmesi
2 Bir ay boyunca oluşan r
3 Hazırlanan üst yazıların imza biriminin takibi 
4 Hazırlanan tüm bilgi ve belgeleri üst yazıyla gere
yazışmanı yapılması

SÜREÇ PERFOSMANS 
GÖSTERGELERİ 

Servise Hazır Yemek 

 

YEMEKHANE RAPORU TAKİBİ VE ONAYI
İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

YEMEKNANE TAKİBİ VE ONAYI İŞLEMLERİ 

 

Servise Hazır Yemek Alım  Raporu takibi ve onayı

4 Tarih: 04.07.2024

Yüksekokul Müdürü, Yüksekokul Bölüm Başkanları
Sekreteri 

Yüksekokul Müdürü, Yüksekokul Bölüm Başkanları. Rektörlük

Eğitim Öğretim 

Servise Hazır Yemek alım raporunu üst birime sunmak

Her Yarıyıl Öncesinde Başlar ve Biter 

1 Servise Hazır Yemekten faydalanan kişi sayılarını belirlenmesi
2 Bir ay boyunca oluşan rapor üst birim yazısı yazılması
3 Hazırlanan üst yazıların imza biriminin takibi  
4 Hazırlanan tüm bilgi ve belgeleri üst yazıyla gere
yazışmanı yapılması 

Servise Hazır Yemek Rapor İşlerinin üst birimlere bild

TAKİBİ VE ONAYI 

takibi ve onayı 

Tarih: 04.07.2024 

Başkanları, Yüksekokul 

Yüksekokul Müdürü, Yüksekokul Bölüm Başkanları. Rektörlük 

nu üst birime sunmak 

1 Servise Hazır Yemekten faydalanan kişi sayılarını belirlenmesi 
m yazısı yazılması 

4 Hazırlanan tüm bilgi ve belgeleri üst yazıyla gerekli birimlere 

in üst birimlere bildirilmesi 


